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JOHDANTO

Tekoalyn kayttoonotto opetuksessa vaatii huolellista suunnittelua. Tama ohjeistus
tukee oppilaitoksia tai opetuksen jarjestajaa tekoalyn vastuullisessa ja harkitussa
kayttoonotossa. Ohjeessa painotetaan tekoalyn ohjausryhman perustamisen
merkitysta, jotta kaytto on turvallista, eettista ja opetuksen jarjestajan ohjeiden
mukaista. Ennen laajamittaista kayttoonottoa tekoalya suositellaan kokeiltavaksi
pienessa pilottiryhmassa. Ennen tekoalyn kayttéonottoa, tulee tutustua ja valita
kayttoonottoa varten sopivat tekoalypalvelut.

Oppaasta |6ytyy myds yleisia tunnistettuja riskeja tekoalypalveluiden
oppilaitoskaytossa. Listaus ei missaan tapauksessa ole kaikenkattava, mutta sita
kannattaa hyodyntaa, kun tekoalypalvelusta tehdaan vaikutustenarviointia. Sama
listaus l16ytyy myos osana tekodlypalveluiden vaikutustenarvioinnissa ohjaavaa
opastamme.

LISATIETOA: eduks.fi & bit.ly/totoppaat
TEKSTI: Heikki Laivamaa, Miika Miinin & Matti Kdhkonen
TAITTO: Miika Miinin

Tama opas on tuotettu Lappeenrannan kaupungin Eduksin ja Mikkelin kaupungin
liikelaitos Otavian yhteistyéona.


https://aoe.fi/#/materiaali/4848
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fbit.ly%2Ftotoppaat&data=05%7C02%7CMiika.Miinin%40edu.lappeenranta.fi%7Ccca28805b6d44d40d44808dbfae3bf7c%7Cbef3fad5aded4cc388ba368ea46d8fb7%7C1%7C0%7C638379628318931210%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=W6Tx9u21h3cwBJF8P0D23xgQcDvTIXXh7NH9W%2F4y9C0%3D&reserved=0

ESIVALMISTELU: TUTUSTU ERILAISIIN TEKOALYPALVELUIHIN

Kun oppilaitos valitsee kayttoon otettavaa tekoalypalvelua on
hyva hahmottaa minkalaisesta palvelusta on kysymys. Osa
palveluista ei sovellu oppilaitoskayttoon. Alla on esitelty
oppilaitosten opetuskayton kannalta merkittavimmat tekoalytyypit
ja niiden kayttoonotossa huomioitavat erityispiirteet.
Hammentavasti useat eri palvelut kantavat samaa nimea, mutta
voivat lisenssitasosta riippuen olla tdysin erilaisia tuotteita.

e Huom! Palveluiden nimeamiskaytannot ovat usein sekavia ja nimet muuttuvat
tiheasti. Oppaassa kaytetyt nimet eivat valttamatta enaa pida paikkaansa
lukuhetkella.

1. ILMAISVERSIOT CHAT-TEKOALYSOPVELLUKSISTA

llImaiset chat-pohjaiset tekoalysovellukset eivat padsaantoisesti sovellu
opiskelijakayttdoon.

Esimerkkeja ilmaisista chat-tekoalysovelluksista:

ChatGPT (ilmaisversio)

Microsoft Copilot (ilmaisversio)

Google Gemini (ilmaisversio)

DuckAl (saattaa soveltua oppilaitoskayttoon ilmaisversionakin)

2. MAKSULLISET, OPPILAITOSKAYTTOON SOVELTUVAT CHAT-TEKOALYSOVELLUKSET

Osa maksullisista tekoalysovelluksista on suunniteltu oppilaitoskayttoon ja tarjoavat
parempaa tietoturvaa ja tietosuojaa (esim. Data Privacy Framework -sertifikaatti).

Esimerkkeja oppilaskayttoon sopivista, maksullisista chat-tekoalysovelluksista:

e Microsoft Copilot
e Google Gemini App

Naiden palveluiden kayttoonotossa tulee arvioida niiden ikarajat, kayttoehdot ja
tietosuojakaytannot.

3. TOIMISTO-OHJELMIIN INTERGOIDUT, KOKONAISVALTAISET PALVELUT

Usein maksullisten lisenssien kautta on mahdollista ottaa laajat, toimisto-ohjelmiin
integroidut tekodlytyokalut kdyttoon (esim. suoraan Exceliin tai Docsiin).

e Microsoft Copilot (Word, Excel, Teams...)
e Google Gemini Education (Drive, Docs, Sheets...)



Nailla palveluilla on usein paasy kayttajan pilvipalveluun tallentamiin tiedostoihin
(esim. Google Drive, OneDrive). Naiden palveluiden kayttoonotossa tulee arvioida
huolellisesti ikarajat, kayttoehdot, tietosuojakdytannot ja varmistaa
jarjestelmahallinnasta, etta digiturva-asetukset ovat kunnossa. Esimerkiksi Microsoft
tarjoaa asetusten maarittamiseen konkreettisen ohjeistuksen oikeuksien ja tietojen
ylijakamisen vélttamiseksi.

VAIHE 1: VALMISTAUDU (OHJAUSRYHMA VASTAA)

1. PERUSTA TEKOALYOHJAUSRYHMA

e Esimerkkiohjausryhma:
o Apulaisrehtori.
o Kaksi varhaista omaksujaa tekoalyn
kaytossa.
Kaksi varovaisesti tekoalyyn suhtautuvaa.
Tietosuojaosaaja (esim. kunnan
tietosuojavastaava).
e Ohjausryhman tehtavat:
o Eettisten kysymysten pohdinta.
Henkiloston kouluttamisen koordinointi.
Tavoitteiden asettaminen ja seuranta.
Tekodlyn kayttoonoton ja kdyton koordinointi.
Riskien tunnistaminen ja reagointi digiturva-ammattilaisten kanssa.
Tekoalyn kayttoon liittyvan ohjeistuksen seka viestinnan koordinointi.

o O O O O

2. LUO TEKOALYN KAYTTOSAANNOT JA -OHJEET HENKILOKUNNALLE SEKA OPISKELIJOILLE

e Sopikaa, kuinka tekoalya saa ja ei saa kayttaa oppilaitoksessa.

e Keskustelkaa, miten tekoaly voi auttaa opettajia ja opiskelijoita.

e Luokaa yhdessa saannot ja ohjeet, jossa huomioidaan eettiset ja akateemiset
reunaehdot seka lainsdaadanto.

e Varmistakaa, etta ohjeet ovat linjassa kunnan mahdollisen tekoalyn
hallintamallin kanssa.

% Esimerkki: Tekoaly voi tukea eriyttamistg, tarjota lisamateriaalia ja antaa
rakentavaa palautetta opiskelijalle, mutta arviointia se ei saa tehda
itsenaisesti.

% Pohdittavaksi: Voiko opiskelija kayttaa tekoalya apuna vastauksen
kirjoittamisessa? Kuinka tekoalyn kayttdé merkitaan lahteisiin?

% Esimerkki: Seuraavalla sivulla on huoneentaulut henkilokunnalle ja
opiskelijalle. Huoneentaulut pohjautuvat Saimaan ammattiopisto Sampon
kehittamaan malliin. Lisaksi mukana on tekoalyliikennevalot, joiden avulla
opettaja kertoo tehokkaasti kuinka tekoalya saa hyodyntaa tehtavassa.


https://learn.microsoft.com/en-us/copilot/microsoft-365/microsoft-365-copilot-blueprint-oversharing

TEKOALYN HUONEENTAULU

OPASTA

Ohjaa vastuulliseen tekodlyn
kayttoon. Kerro selkedsti
tehtdvanannoissa kuinka tekodlyda
saa kayttaa (liikennevalot).

TURVALLISUUS

Kayté tyétunnuksellasi vain
sallittuja tekodlysovelluksia:
Microsoft Copilot -perhe

OLE VAROVAINEN

Ald anna henkildtietoja tai
luottamuksellisia tietoja
tekodlylle.

TEKOALYN HUONEENTAULU

LUPA KAYTTAA

Varmista, ettd tekodlyn
kaytté on sallittua ja noudata

annettuja sadantoéja sekd ohjeita.

Al ON APURI

Varmista ettd tekodly tukee
oppimistasi - ei korvaa sitd.

OLE KRIITTINEN

Suhtaudu kriittisesti tekodlyn
antamaan tietoon ja tarkista
tiedon luotettavuus.

HENKILOKUNNALLE
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KRITTISYYS

Suhtaudu tekodlyn antamaan tietoon

kriittisesti ja tarkista tiedon
luotettavuus.

TEKIJANOIKEUDET

Ala syota tekoalylle tekijanoikeuksien

alaista materiaalia.

Kokeile tekodlyd rohkeasti ja jaa niin

onnistumiset kuin epdonnistumisetkin

kollegoidesi kanssa.

TEKIJANOIKEUDET

Ala syota tekodlylle tekijanoikeuksien
alaista materiaalia.

VASTUU

Ymmarratké tekoalyn kanssa
tuottamasi sisallon? Olet itse aina
vastuussa tuotoksestasi.

“Ethdn kuntosalillakaan vain katso,
kun laite tekee liikkeet”

OLE VAROVAINEN

Ala anna henkilétietoja tai
luottamuksellisia tietoja
tekodlylle.

.

PUNAINEN

Generatiivista tekodlya ei saa kayttaa tehtavassa e
missddn muodossa. -,

Generatiivista tekodlya saa kayttaa ja kaytosta tulee kertoa
opettajan ohjeen mukaisesti (esim. tarkeimmat kayttamasi
syGtteet ja kaytetyt palvelut)

VIHREA
Tekodlyn hyodyntaminen on osa tehtavaa. Tekoalyn kaytosta
tulee kertoa opettajan ohjeen mukaisesti (esim. tarkeimmét

kayttamadsi syotteet ja kdytetyt palvelut)

3, kuten tekstid,
kuvia tai musiikkia

kdyttajan ohjeiden
mukaisesti.

Esim. ChatGPT, Copilot,

% Linkki: Huoneentaulut .pdf-muodossa



https://drive.google.com/file/d/1pHmvHyxhAbCCMItTn9f5LJgd8abvufhL/view?usp=sharing

3. TUNNISTA RISKIT JA VARMISTA DIGITURVA

e Selvita miten tekoaly kasittelee henkilotietoja.

e Varmista, etta kdytetyt tekoalytyokalut noudattavat
tekodlyasetusta (Al Act) ja EU:n yleista
tietosuoja-asetusta (GDPR).

e Luo selkeat ohjeet opiskelijoille ja opettajille
tekoalyn digiturvalliseen kayttoon.

e Yhteistyo teknisen tuen kanssa: Ennen tekodlyn
kayttoonottoa tulee varmistaa, etta
tietoturva-asetukset jarjestelmatasolla ovat
kunnossa. Opettajien pedagoginen nakemys tulee
huomioida asetuksia sdadettaessa.

Y Toiminta: Kartoita tarjolla olevia tekodalypaveluita ja osoitetaan niista riittdvan
turvalliseksi todetut kayttajille.

s Toiminta: Palvelun kayttoonotto vaatii tietosuojan vaikutustenarvioinnin
(DPIA) ja tietojenkasittelysopimuksen (DPA) palvelun tarjoajan kanssa.

4. TIEDOTA AVOIMESTI

e Kerro tekoalyn kayttoonotosta oppilaitoksessa avoimesti.

e Tiedota selkeasti kuinka kohderyhman henkilotietoja
kasitellaan.

e Tietojenkasittelyn tulee olla lapinakyvaa.

% Muista: Tee ymmarrettava tietosuojaseloste. josta
rekisteroity saa tietda kuinka hanen tietojaan kerataan,
kasitellaan ja jaetaan.

% Vinkki: Tietosuojaseloste on vain minimivaatimus - asia
tulee tiedottaa kaikille asianosaisille selkokielisesti (oppilaat, huoltajat...).
Viestinndssa kannattaa hyodyntaa monikanavaisuutta: tunneilla ja
vanhempainilloissa keskustelu, Wilma-viestit, tiedotteet kotisivuilla jne.



https://www.europarl.europa.eu/topics/en/article/20230601STO93804/eu-ai-act-first-regulation-on-artificial-intelligence
https://europa.eu/youreurope/business/dealing-with-customers/data-protection/data-protection-gdpr/index_fi.htm

VAIHE 2: OTA KAYTTOON (OHJAUSRYHMA+PILOTTIRYHMA)

5. PILOTOI - ALOITA PIENIMUQTOISESTI JA TESTAA

e Perusta pilottiryhma.

e Pilotoinnilla riskit kohdistuvat rajattuun joukkoon
koko organisaation sijasta.

e Valitse esim. yksi oppiaineryhma tai asiasta
kiinnostuneiden opettajien joukko, joka testaa
tekodlya omassa tydssaan.

e Pyyda palautetta seka heidan opiskelijoiltaan etta
itse opettajilta.

e Seuraa, miten tekodly vaikuttaa oppimiseen ja
opetukseen.

e Pilottiryhman tarkoituksena on:

o Testata uutta tydkalua rajoitetulla riskilla.
o Tuottaa konkreettista nayttda tydkalun toimivuudesta.

o Hioa siihen liittyvid toimintatapoja (sddnnot & ohjeistukset).

o Madaltaa muiden opettajien kynnysta tekoalyn hyodyntamiseen.

% Esimerkki: Testataan tekodlyavusteista kielten oppimista ja verrataan sen
hydtyja muihin opetusmenetelmiin.

Y Vinkki: Pilottiryhma koostuu usein varhaisista omaksujista, joista osa voi
toimia myos ohjausryhmassa.

6. KOULUTA KOKO HENKILOSTO JA OPISKELIJAT

e Tarjoa koulutusta tekoalyn vastuullisesta ja
tehokkaasta kaytosta.

e Jarjesta opettajille tydpajoja ja
kokeilutilaisuuksia osaamisen jakamiseksi.

e Ohjeista opiskelijoita siita, miten tekoalya voi
kayttaa opiskelun tukena: tekoalyn tulee olla
oppimisen tyokalu - se ei saa korvata oppimista.

% Esimerkki: Opettajat voivat kokeilla
tekodlyavusteista materiaalien luontia ja
arvioida sen hyodyllisyytta pienissa ryhmissa.



VAIHE 3: LAAJENNA KAYTTO KOKO HENKILOSTOLLE

7. HYODYNNA TEKOALYA RUTIININOMAISISSA TEHTAVISSA

e Hyodyntaa tekodalya tukemassa rutiinitehtavia,
kuten aikataulutusta, suunnittelua, viestintaa tai
uuden tiedon omaksumista.

e Vinkkeja tekodlyn hyddyntadmiseen:

o Tekodaly opettajan apuna
o Tehtavat tekoalyaikakauteen

e Varmista, etta tekodly ei tee paatoksia, vaan

tukee henkiloston tyota.

% Esimerkki: Tekodly voi auttaa oppilaitoksen
viestinndssa, oikolukemalla tai kirjoittamalla
viesteja ja tiedotteita sekd vastaamalla
yleisimpiin kysymyksiin.

8. TUE EETTISTA JA KRUTTISTA AJATTELUA

e Miksi? Tutkimusten mukaan tekoalyn harkitsematon 0 ]
kaytto johtaa kayttajan oman ajattelun taitojen ja =
kriittisen arvioinnin heikentymiseen seka
ratkaisumallien yksipuolistumiseen (Lahde).

e Teetd opiskelijoilla paljon ajatteluntaitoja seka
ongelmanratkaisutaitoja kehittavia tehtavia ilman

tekoalya.
e Pohdi opiskelijoiden kanssa kuinka tekoaly toimii ja
TEKOALYN JA DATAN
illoi i i . KAYTTO OPETUKSESSA JA
milloin sen tuottamaa tietoon voi luottaa: Korosta, o e PUKSESSA I8
etta tekoaly ei ole aina oikeassa: vastaukset OHIEET OPETTAJILLE

perustuvat “valistuneeseen arvailuun” ja niita tulee
arvioida kriittisesti.
e Keskustele kayttajien kanssa eettisista

INFORMAATIOLUKUTAITO

kysymyksista, kuten ymparistovaikutuksista, TEKOALYOPAS
tekijanoikeuksista, plagioinnista ja tietosuojasta. opeH'ajiIIe

% Lukusuositus: Euroopan komission julkaisu:
Tekodlyn ja datan kayttd opetuksessa ja
oppimisessa — eettiset ohjeet opettajille

% Lukusuositus: Faktabaari: Tekodlyopas opettajille

* Esimerkki: Opiskelijat arvioivat tekoalyn kirjoittamaa
artikkelia ja vertaavat sita luotettaviin lahteisiin.



https://aoe.fi/#/materiaali/4137
https://aoe.fi/#/materiaali/3659
https://phys.org/news/2025-01-ai-linked-eroding-critical-skills.html
https://op.europa.eu/fi/publication-detail/-/publication/d81a0d54-5348-11ed-92ed-01aa75ed71a1/language-fi#
https://op.europa.eu/fi/publication-detail/-/publication/d81a0d54-5348-11ed-92ed-01aa75ed71a1/language-fi#
https://faktabaari.fi/edu/oppaat/opettajat-ai/

9. SEURAA JA ARVIOI TEKOALYN KAYTON VAIKUTUKSIA

e Keraa palautetta opettajilta, opiskelijoilta ja

muulta henkildstolta.

e Arvioi tai mittaa vaikuttaako tekoaly
oppimistuloksiin ja/tai hyvinvointiin.

e Paivita kaytantoja ja ohjeita tarpeen mukaan.

gl e

% Esimerkki: Seuraa auttaako tekoaly
vahentamaan opettajien tyotaakkaa.

10. JAA KOKEMUKSIA

e Julkaise onnistuneita kayttokokemuksia oppilaitoksen sisélla ja sen
ulkopuolella.

e Jarjesta tyopajoja ja keskusteluja, joissa kayttajat voivat jakaa oppejaan -
hyvat kaytanteet eivat saa jumittua vain yhden opettajan kayttoon!

e Pysy ajan tasalla tekoalyn kehityksesta ja paivita kaytantoja saannollisesti.

% Esimerkki: Opettajat jakavat tiimiajalla parhaita kaytantoja tekoalyn
hyodyntamisesta eri oppiaineissa.

Y Muista: Tekoaly on tyokalu — ei korvaaja opettajan tai opiskelijan omalle
ajattelulle!
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